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Gebruikershandleiding 
Welkom dit is de gebruikershandleiding voor het digitaal portfolio van het beethoven college, deze handleiding 

beschrijft voor docenten, leerlingen en ouders. 

Het Digitaal Portfolio systeem is intern te bereiken via de browser op http://10.177.0.1/ of  via de browser op: 

http://digitaalportfolio.beethovencollege.nl/  
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Menu 
Via het menu kunt u overal naartoe navigeren het menu veranders wanneer iemand is ingelogd. 

 

Inloggen 
Om gebruik te kunnen maken van het Digitaal portfolio systeem zijn er inlog gegevens vereist. Deze hoort u te bezitten 

of nog ontvangen van het Beethoven College. Deze inlog gegevens bestaan uit een gebruikersnaam en wachtwoord. Het 

inlog scherm kunt u vinden via het menu item login.  

 

Als uw inlog gegevens incorrect zijn krijgt u een foutmelding. U kunt pas het systeem gebruiken als de gegevens correct zijn bij het 

inloggen. 

Ingelogd 
Wanneer u ingelogd bent krijgt u de boodschap dat u ingelogd bent, hier kunt u ook uitloggen. 

 

  



Opdrachten overzicht 
Via het menu item opdrachten komt u op de opdrachten pagina uit. Als docent,leerling of ouder heeft u de optie om 

opdrachten te zoeken, als docent heeft u nog de optie om een opdracht toe te voegen. Alle gebruikers hebben een 

overzicht van alle opdrachten, deze staan gesorteerd op leerjaar, vaknaam en opdrachtnaam. Wanneer er op een item 

word geklikt klapt dit uit. 

Als leerling heeft u de optie om u in te schrijven op een opdracht deze knop bevind zich onder de omschrijving. 

 

  



Toevoegen nakijker 

Wanneer een docent de opdrachtgever is van een opdracht kan hij/zij via de opdracht een andere andere opdrachtgever 

opgeven, door op de knop nakijker toevoegen te drukken opent het scherm. 

Via dit scherm kan een docentnaam geselecteerd worden wanneer er op nakijker toevoegen gedrukt word word er een 

nakijker aan de opdracht toegevoegd.  

  



Ingeschreven 
Het scherm ingeschreven is alleen toegankelijk voor leerlingen en is te bereiken via het menu item inschrijven. Bij de 

ingeschreven opdrachten staan opdrachten die nog niet met een voldoende of goed beoordeeld zijn. Wanneer er op de 

knop opdracht inleveren gedrukt word verschijnt het scherm opdracht toevoegen.  

Hier kan een versie, document en documentnaam ingevoerd worden wanneer er op toevoegen word gedrukt word het 

werk ingeleverd.  

In het overzichts scherm van ingeschreven opdrachten bevinden zich ook alle ingeleverde opdrachten niet nog niet 

beoordeeld zijn of onvoldoende beoordeeld zijn.  

 

  



Beoordelen 
Via het menu item beoordelen kan een docent een opdracht beoordelen wanneer een leerling een opdracht heeft  

ingeleverd.  Wanneer er op de knop beoordelen gedrukt word kan er een beoordeling worden toegevoegd. 

 

  



Portfolio 
Het protfolio overzicht is toegankelijk voor ouders en leerlingen dit overzicht is te benaderen via het menu item 

portfolio. In het portfolio overzicht zijn alle afgeronde opdrachten te vinden. 

 

 

Beheer 
Alle gebruikers hebben de mogelijkheid om hun wachtwoord te wijzigen hiervoor gaat u naar het menu item beheer.  

 

 

SCV 
Het inporteren van gebruikers gaat dmv een csv bestand deze is ingedeeld in leerling 

id;voornaam;tussenvoegsel;achternaam. 

 

 


